Leonardo Alexis Vigorena Ortiz
36 años
Fernando peñafiel 116-A Vista Bella Ovalle
961226681-961363021  532-630053  
Vigorena0@gmail.com
 (
Estudios
Experiencia Laboral
EXPERIENCIA LABORAL
)
 (
Curriculum Vitae
)

Carrera                           Titulo Contador  Público Auditor   
 Año                                    Completa    Titulado Año 2012
Universidad                    Universidad de la Serena



Empresa                           Minera Altos Punitaqui Ltda.    
 Año                                            2011-2017
Cargo                               Supervisor de Recursos Humanos
Funciones                        

 Encargado de administrar, alimentar y actualizar el sistema de pago de las Remuneraciones de 200 trabajadores aproximadamente.

Gestionar y Administrar el seguro complementario de salud más seguros de vida-catastróficos contratados por la empresa para los trabajadores.

Encargado de ficha de personal/mantener actualizada la ficha de cada trabajador en sistema y física.

Gestionar los diversos pagos  según contrato colectivo vigente para los diferentes roles de  trabajadores.

Gestionar pago de becas de escolaridad para hijos de trabajadores

Atender, orientar y dar solución a trabajadores referentes a dudas permisos, vacaciones, cargas coberturas del seguro entre otras
 

 Apoyar la administración del contrato de casino en faena 

Apoyar la administración del contrato de Transportes WEST Taxi buses.

Apoyar en proceso de reclutamiento y selección de nuevos trabajadores y alumnos en práctica desde contactarlos, entrevistarlos, enviar cartas ofertas, inducción hasta la firma del contrato de trabajo.

Apoyar en plan anual de capacitación de la empresa realizando los levantamientos de necesidades de las diversas áreas y gestionando capacitaciones con diversas entidades de educación y capacitación.

Apoyo en la gestión y organización de todas las actividades de aniversario de la empresa, día del minero, fiestas patrias y navidad.

Apoyar empresa en reuniones con ambos sindicatos de la empresa

Tramites de cargas familiares, extinción de cargas, fonasa, caja los andes, licencias medicas, pago de finiquitos y tramites en inspección del trabajo.
 (
REFERENCIAS LABORALES
)Nombre     Humberto Rojas Manquez 
Cargo             Jefe de Recursos Humanos Minera Altos Punitaqui
Teléfono         961226677   532-424926
E-mail             Humberto.Rojas@altospunitaqui.cl

Nombre   Jorge  Ortega Osorio
Cargo           Docente Universidad de la serena
Teléfono       971407853
E-mail           Jortega@userena.cl







 (
FORMACIONES ADICIONALES 
Y HOBBIES
Diplomado en Recursos Humanos por Thompson 
Reuters(
160 Horas)
Deportes Hobbies:
 
Practico Futbol  y Bicicleta
)
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